BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC DPONG THAP Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
S6: 37’/ /Qb-DHDT Pong Thdp, ngay /} thang 4 nam 2021
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché T4 chirc va hoat dng
cia Trung tam Hoc liéu Lé Vii Hung

HIEU TRUONG TRUONG PAI HOC PONG THAP

Can cur Quyet dinh sé 08/2003/0P-TTg ngay 1 0/01/2003 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc thanh ldgp Truwong Pai hoc Sw pham DPong Thdp nay la
Truong Pai hoe Pong Thap,

Can cu Nghi quyet 56 05/NQ-HDT ngay 28/7/2020 cua Hoi dong truong
T rwang Dai hoc Dong Thap vé viéc ban hanh Quy ché Té chitc va hoat djng
ciia Truong Pai hoc Péng Thép;

Can cir Lugt Thu vién ngay 21/11/2019 va Nghi dinh 56 93/2020/NP-CP
ngay 18/8/2020 cua Chinh phu vé Quy dinh chi tiét mot sé diéu ctia Ludt Thu vién;

Can cu Quyet dinh 56 1 [3/2008/QD-BVHTTDL ngay 1 0/3/2008 cua B Van
héa, Thé thao va Du lich vé viéc ban hanh Quy ché mau té chitc va hoat déng
cua thu vién truong dai hoc,

~ Can cur Thong tu s6 18/2014/TT-BVHTTDL ngéy 08/12/2014 ciia B Véin héa,
Thé thao va Du lich quy dinh vé hoat dong chuyén mén, nghiép vu cua thu vién;

Céin cir Nghi quyét s6 11/NQ-HPT ngay 05/11/2020 ciia Hpi dong triong
Truong Pai hoc Péng Thdp vé viéc co cdu té chitc b may cdc don vi thuoc va
truc thugc Truong Dai hoc Bong Thap giai doan 2020-2023;

Can cu Nghi quyet 56 20/NQ-HDT ngay 05/01/2021 cua Hoi déng truong
Truong Ba}' hoc Dong Thap vé ban hanh Danh muc vi tri viéc lam trong Truong
Dai hoc Péng Thap,

_ Can cik Quyét dinh s6 2650/QD-DHPT ngay 31/12/2020 ciia Trwong Dai hoc
Bong Thdp vé viéc ban hanh Quy dinh chikc ndng, nhiém vu cua cac don vi thugc
va truc thuoc Truong Pai hoc Pong Thap,

_ Can cir Thong bcio,so”’ 390/TB-DHDT ngay 05/4/2021 cua Truong Dai hoc
BDong Thdp thong bdo Két lugn cua Tap thé ldnh dao Truong tai phién hop ngay 01
thang 4 nam 2021,

Theo dé nghi ciia Truéng phong Té chirc cdn bé va Gidm doc Trung tam
Hoc liéu Lé Vii Hung.

QUYET PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy Quy ché Té‘ chtrc va hoat dong
cua Trung tdm Hoc liéu Lé Vi Hung thudc Trudong Dai hoc Dong Thép.
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Piéu 2. Giam dbc Trung tam Hoc liéu Lé Vi Hing phéi hop Trudng phong
Thanh tra - Phip ché t6 chirc phd bién, hudng dan thuc hién va giam sat, kiém
tra viéc thuc hién Quyét dinh nay theo ding quy dinh.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh s6
345/QD-DHDT ngay 12/9/2016 cia Truong Pai hoc Dong Thap.
Trudng phong Té chiic can b, Giam dbc Trung tam Hoc liéu Lé Vi Hung,

Trudng cac don vi thude va truc thudc Truong Pai hoc Dong Thép chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./, d:{/(

Noi nhin: . Q. HIEU TRUONG
- Nhu Diéu 3; T

- Ban Giam hiéu; : '
- Website, eoffice Truong;

- Luu: VT, TCCB (02), T (03).

O’ng Thanh Tan



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC PONG THAP Poc lap — Tw do — Hanh phiic

: QUY CHE
To6 chirc va hoat dong cia Trung tim Hoc liéu Lé Vii Hung

(Ban héanh kém theo Quyét dinh s6 gﬁ/QD—DHBT ngaydﬁ thdng 4 nam 2021
cua Hiéu tru"cmg Truong Pai hoc Pong Thap)

Chwong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va dbi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh vé t chirc va hoat dong ciia Trung tam Hoc liéu
Lé Vi Hung (sau déy goi tat 1a Trung tdm) thudc Trudng Pai hoc Pdng Thép,
bao gom Chtrc ning, nhiém vu, quyén han; co cdu t6 chirc, hoat dong; co s&
vét chét va kinh phi.

2. Quy ché nay 4p dung dbi véi cac don vi, ca nhan cé lién quan trong
cOng tac to chirc va hoat dong cua Trung tdm Hoc li€éu Lé Vi Hung.

Piéu 2. Théng tin va vi tri phap Iy

1. Théng tin vé Trung tAm

a) Tén tiéng Viét: Trung tam Hoc liéu Lé Vi Hung

b) Tén tiéng Anh: Le Vu Hung Learning Resource Center

c) Sé dién thoai: 0277 3 881 778

d) Email: Irclevuhung@dthu.edu.vn

d) Website: http://thuvien.dthu.edu.vn

2. Vi tri phép ly

Trung tam Hoc liéu Lé Vi Hung la don vi hé tro, phuc vu dao tao
hoat ddng trong linh vyc thong tin - thu vién, thudc Truong Dai hoc Bong Thap
(sau day goi tat la Trudng).

Piéu 3. Giai thich tir ngir

Trong quy ché nay, cac tir ngit dudi day duoc hiéu nhu sau:

1. “Thu vién” 1a thiét ché van hoa, thong ti,n, gido duc, khoa hoc thuc hién
viéc xdy dung, xur ly, luu gif, bdo quan, cung cép tai nguyén théng tin phuc vu
nhu cau cuia nguoi st dung. '

2. “Tai nguyén thong tin” 1a tdp hop cac loai hinh tai liéu, dir liéu gdm
tai liéu in, tai liéu viét tay, tai liéu nghe, nhin, tai lidu sé va mét s6 loai tai liéu khac.
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3. “Tai nguyén théng tin mé” 1a tai nguyén thong tin ma nguoi st dung
co the tiép can khdng c6 rao can vé tai chinh, phap ly hodc k¥ thuat.

4. “Dich vu” la cac hoat dong do Trung tam td chic hoac phéi hop
t0 chttc nham phuc vu nhu cau ctia nguoi stir dung.

5. “Lién thong” 1a hoat déng lién két, hop tac gitta céc thu:, vién nham
st dung hop ly, hiéu qua tai nguyén thong tin, ti€n ich thu vién, két qua xu ly
tai nguyén thong tin, san pham thong tin thu vién va dich vu thu vién.

6. “Tim tin” 13 tra ctu, tim kiém thong tin.

7. “Nguoi st dung” 1a vién chirc, nhan vién, sinh vién, hoc vién trong
Truong va ngudi st dung ngoai Truong.
o A .
Dieu 4. Quy dinh chung
1. D61 vdi ngudi st dung
a) Phai c6 thé thu vién do Trung tdm cap hodc thu gidi thi€u cta co quan,
don vi quan ly.

b) Puoc st dung mién phi céac dich vu va thiét bi hd tro cua Trung tam
nhu: Doc - muon tai li€u in, doc tai liéu so, ti vi, may vi tinh, phong hoc nhém,
wifl, nudc uong phuc vu cho hoat ddng giang day, hoc tdp va nghién curu.

c¢) Trang phuc van minh, lich sy phu hgp véi méi truong gido duc.
d) Gu1 tu trang dung noi quy dinh ctia Trung tam.

d) Dé tai liéu dung noi quy dinh sau khi st dung.

e) Kiém tra tai liéu trudc khi st dung.

g) Thuc hién dung Luat S& hitu tri tué vé in, sao, chép.

h) Gifr gin trat ty va vé€ sinh chung.

2. Béi v6i vién chic Trung tam

a) Thuc hién ding Quy ché T4 churc va hoat dong cua Trung tam.

b) Trach nhiém, tan tuy trong cong viéc; tdn tdm, tan luc phuc vu ngudi
st dung.

Chwong II
CHUC NANG, NHIEM VU VA QUYEN HAN
Pieu 5. Chirc niing

Tham muu va gitip viéc cho Hiéu truéng quan ly, t6 chuc thuc hién
cong tac thu vién, phuc vu céc hoat dong hd tro dao tao, nghién ctru khoa hoc va
trién khai tmg dung khoa hoc cong nghé vao cdng tac thu vién.



Piéu 6. Nhiém vu

1. Xay dung quy hoach, ké hoach hoat déng dai han va ngén han ctia don vi.

2. Phat trién tai nguyén théng tin phu hop véi muc tidu, ndi dung,
chuong trinh, linh vuc, nganh dao tao, nghién ctiu khoa hoc va phat trien
cong nghé cia Truong.

i Tiép nhén, bd sung va t6 chirc khai thac khoéa luan, dd 4n, luan vin,
luén an, két qua nghién ctru khoa hoc ctia ngudi hoc va nguoi day trong Truong;
xay dung tai li€u ndi sinh, co s dit liéu hoc liéu, tai nguyén hoc liéu mé.

4. T6 chirc xur ly, sap xép, luu trit, bao quan thong tin; xay dung hé théng
tra ctru thich hop; thiét 14p mang luéi truy cap va tim kiém théng tin ty dong hoa.

5. T chire khéng gian doc; huéng dan st dung san pham va dich vu cia
don vi; hoan thién k¥ ndng tim kiém, khai thac va st dung thong tin; cing co,
mo rong kién thirc cho nguoi hoc, ngudi day va cén bd quan ly.

6. Nghién ctru, ing dung thanh tgu khoa hoc, cong nghé tién tién va
cong nghé théng tin vao cong tac thu vién.

7. Thuc hién lién théng véi thu vién trong nudc va nude ngoai.

8. Thuc hién bdo c4do hang ndm va bo c4o d6t xuét thude linh vuc khi ¢é
yéu cau cua Bo Gido duc va Pao tao va cac cap cé tham quyén.

9. Quan ly ngudn luc cta don vi dé thuc hién céc nhiém vu theo chirc ning.

Piéu 7. Quyén han

1. Tham gia cac héi nghe nghiép, cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc vé thong tin
- thu vién trong nude va quéc té; lién két, hop tac voi cac thu vién, trung tam
thong tin, td chirc c4 nhan trong nudc va nudc ngoai vé tlep nhén tai trg, vién tro,
trao doi tai nguyén thong tin, kinh nghi€ém chuyén moén, tham gia cdc mang
thong tin phu hop véi quy dinh cia Trudong va cda phap luat.

2. T6 chire cac hoat dong dich vu c¢6 thu pht hop véi quy dinh ctia phéap luét
va chirc nang, nhiém vy dugc giao.

3. Tir chdi phuc vu tai nguyén théng tin trai phap luat vandi quy, quy ché
cua Trung tam.

Chuwong ITI
CO CAU TO CHUC VA HOAT PONG

Dicu 8. Co ciu té chirc

1. Co céu, t6 chirc ctia Trung tdm, bao gém: Ban Giam ddc (Giam déc,
cac Phé Gidm doc) va cac phong chuyén mon nghiép vu.

2, Giém\ ddc do Hiéu trudng quyét dinh bd nhiém, chiu trach nhiém truée
Hiéu trudng ve toan b hoat ddng cia Trung tam.

3. Phé Giam dbc do Hiéu trudng quyet dinh bb nhiém, trén co s& dé xuit cia
Giam dbc; 1a ngudi gitip viée cho Gidm déc trong viéc quan ly, diéu hanh c4c
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hoat dong cuia Trung tdm theo chirc ndng, nhiém vu dugce giao va chiu trach nhiém
trudec Giam doc, Hiéu trudng ve nhitng cong viéc dugc phan cong.
4. Céac phong chuyén mon nghiép vu

Can cr vao quy md, chic nang va nhiém vu dugc giao, Giam dbe
quyét dinh sép xép, bd tri cac phong chuyén mén nghiép vu:

a) Phong Nghiép vu.

b) Phong Poc.

c¢) Phong Muon.

d) Phong Tai liéu tham khéao Sau dai hoc.

Piéu 9. Ngudi lam c¢dng tic thong tin - thw vién

1. Nguodi lam céng tac thong tin - thu vién dugc Truong tao diéu kién
thuén lo1i trong hoc tap, boi dudng ning cao trinh do.

2. Viéc bb tri nguoi 1am cong tac théng tin - thu vién phai cin cir vao
tiéu chuan nghiép vu, chitc danh chuyén mon theo quy dinh ctia phap luat.

3. Phai thuc hién theo ding chic ndng, nhiém vu dugc Giadm dég
Trung tdm phan cong va chiu trach nhiém truéc Giam doc Trung tdm veé
cong viéc dugc phan cong.

4. Hiéu truéng quyét dinh s6 luong nhan sy can thiét theo vi tri viéc 1am
dé dam bao cho Trung tam thuc hién chic nang, nhi€ém vu dugce giao c6 hiéu qua.

Piéu 10. Cac hoat dong chuyén mon nghi€p vu

1. Hoat dong phat trién Trung tdm; hoat dong vé chuyén mén nghiép vu
trong va ngoai Trung tdm nhu: B6 sung, suu tam, lua chon va xur ly tai nguyén
théng tin; t6 chirc cac hoi nghi, hoi thao khoa hoc vé linh vuc thu vién.

2. Bién soan céc ban thu muc va thu muc chuyén dé, xay dung co sé
dir liéu khai thac mang Internet; t6 chirc cac kho tu chon, gi6i thiu va trién 1am
tai nguyén thong tin phu hop véi diéu kién cu thé cta Trung tdm nham phuc vu
t6t nhat nhu cdu cua nguoi st dung.

Piéu 11. Thoi gian phuc vu

1. Mbi tudn tir thir Hai dén thir Bay.

2. Thoi gian: Tt 7 gio 30 phit dén 17 gid 30 phit.
Pidu 12. Quy trinh bd sung tai nguyén thong tin

1. Budc 1. Trung tdm x4y dung danh muc tai nguyén thong tin gidi thiéu
dén cac don vi.

2. Budc 2. Cac don vi dé xuét cac tai ‘nguyén thong tin cn bd sung hodc
gidi thiéu c4c tai nguyén thong tin mdi, giri dén Trung tAm.

3. Budce 3. Trén co sd tong hop dé xuét tir cac don vi, Trung tdm xéac dinh
danh muc tai nguyén thong tin can b sung.

4. Budce 4. Trinh Hiéu trudng xem xét, phé duyét.
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5. Budc 5. B6 sung tai nguyén thong tin.

6. Budce 6. Xur ly nghiép vu.

7. Bude 7. Phuc vu nguoi st dung.

Piéu 13. Quy trinh cAp thé thw vién va kich hoat tai khodn thu vién
dién tu |

1. Budc 1. Bang ky va ndp 1€ phi lam thé thu vién la: 60.000d/thé/khoa hoc.

2. Budc 2. Nhap thong tin. .

3. Budc 3. In thé va kich hoat tai khoan thu vién dién tu.

4. Budc 4. Cép thé va tai khoan thu vién dién tr cho nguoi st dung.

Piéu 14. Quy trinh doc tai liéu sb

1. Budc 1. Bang nhap vao webiste cua Trung tam.

2. Bude 2. Tra ctru, tim kiém tai liéu sé.

3. Bude 3. Xem toan van tai ligu so.

4. Budc 4. Pang xuit.

Piéu 15. Quy trinh doc, mwon va tra tai liéu in

1. Quy trinh doc

a) Budc 1. Tra ctru, tim kiém tai liéu. e

b) Budc 2. Vao kho tim tai liéu. @

c) Budc 3. Doc, nghién ciru tai ligu. v oc
d) Buéc 4. Tra tai liéu. p,
d) Budc 5. Sap xép tai liéu 1én ke. fjjv

2. Quy trinh muon

a) Buéc 1. Tra ctru, tim kiém tai liéu.

b) Budc 2. Vao kho tim tai liéu.

¢) Budc 3. Quét thé thu vién vao may muon, tra tu déﬂg.
d) Budc 4. Déng ky muon tai liéu.

d) Bude 5. Kiém tra sé luong tai liéu d& muon.

e) Budc 6. Mang tai liéu vé sir dung.

3. Quy trinh tra

a) Budc 1. Tra tai li€u tai may muon, tra tuy dong hodc hé théng tra 24/7.
b) Budc 2. Kiém tra sé luong tai lidu d tra.

¢) Buée 3. Pé tai lidu tai khu vuc quy dinh.

d) Budc 4. Sap xép tai liéu 1én ke.
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Piéu 16. Quy trinh ding ky tim tin theo yéu cau
1. Budc 1. Piang ky thong tin can tim.

2. Budce 2. Tra citu, tim kiém thong tin.

3. Budc 3. Phan hoi két qua.

Piéu 17. Quy dinh vé viée doc tai liéu s6

I. Nguoi st dung duoc xem toan van cac tai licu so do Trung tam
xay dung va phat trién, khéng giéi han vé sb lugng va thoi gian.

2. Nguoi st dung khong dugc cho ngudi khac muogn tai khoan hodc
st dung tai khoan cuia nguoi khac dé sir dung dich vu tai Trung tam.

Piéu 18. Quy dinh vé thdi gian doc, mwen tai liéu in

1. B6i véi cac tai lidu tai Phong Muon

‘a) Nguoi st dung la vién chuc va nhan vién cua Truong: 15 quyen va 15
CD/90 ngay.

~ b) Nguoi str dung 1a sinh vién, hoc vién, ngudi su dung ngoai Truong: 08
quyén va 08 CD/30 ngay.

2. Déi véi tai lidu tai Phong Poc: Nguoi sir dung doc tai chd va duogc
muon tai liéu mang vé: 01 quyén va 01 CD/01 ngay.

3. Péi voi tai lidu tai Phong Tai liéu tham khao Sau dai hoc: Ngudi su
dung doc tai chd, khong duoc muon mang ve.

Piéu 19. Quy dinh vé viée kiém ké tai liéu trong Trung tim

1. Kiém ké dinh ky hang nam.

2. Tong kiém ké dinh ky 05 nam

3. Kiém ké dot xuét theo yéu ciu clia cAp trén.

Piéu 20. Quy dinh vé cic hanh vi khéng dwge 1am

1. L4y cdp, lam hu hong tai lidu va trang thiét bi trong Trung tam.

2. Cho muon hoac st dung thé thu vién va tai khoan thu vién dién tir cta
nguoi khéc.

3. Mang tai li€u ra khoi khu vuc quy dinh.

4. Su dung dién thoai di dong trong khu vuc khong dugc phép.

5. Tuy diéu chinh may diéu hoa nhiét dg, den, quat, réem ctra s6.

6. C6 thai do, hanh vi, 101 n6i kém vén hoa.

7. Mang vt chay nd vao Trung tAm.

8. Nhitng hanh vi vi pham phap luét.



Piéu 21. Khen thuéng
1. TS chirc hodc ¢4 nhan ¢6 déng gop cbng sirc, tai san cho Trung tim.

2. T chirc hodc ca nhan t6 gidc nhitng nguoi cé hanh vi vi pham céc
quy dinh cia Quy ché nay.

Piéu 22. Xir phat
1. Lam hu hong tai san Trung tdm phat tién bang gié tri tai san bi hu hong.

2. Tra tai liéu tré han theo quy dinh: 1.000d/quyén (CD)/ngay. Nguoi str dung
qué han hon 30 ngay bi phat 30.000d/quyén (CD) va giam thé 30 ngay.

3. Lam mét hoic hu hong tai lidu:

a) D4i véi tai liéu con phét hanh: Ngudi st dung mua bodi thudng.

b) Dbi véi tai liéu khong con phat hanh:

Tai lidu c6 gia bia: Phat gdp 03 1an gi4 tri gc.

Tai liéu khong c6 gia bia: Téng sb trang ctia tai lidu bi mat hogc hu hong
x 1.000d/trang.

¢) Déi véi tai liéu c6 dong déu “Séach quy hiém” phat gdp 10 1an gia tri gbc.

d) Chi phi xtr ly nghiép vu: 30.000(1‘/quyén.

4. Nguoi st dung con ng tai liéu, khi thé thu vién da hét thoi han st dung:

a) P6i véi sinh vién: Trung tam dé nghi Truong ha mét bac hanh kiém
-rén luyén. '

b) Béi véi hoc vién, ngudi st dung ngoai Trudng: Trung tAm gii théng bao
dén don vi dang cong tac.

¢) D6i véi vién chiic va nhéan vién: Trung tim d& nghi cac don vi lién quan
phoi hop, nhac nhé ca nhan thuc hién thua tuc tra tai liéu trude khi hoan thién ho so
deé giai quyet ché dd nhu nghi huu, nghi viéc, thuyén chuyén cong téc.

Chuwong IV
CO SO VAT CHAT VA KINH PHI HOAT PONG

Piéu 23. Co s& vat chat ciia Trung tim

1. Tai nguyén thong tin cia Trung tam.
2. Cac khu lam viéc Trung tam du;Q’C bd tri va xdy dung theo dung tiéu

chuan kién triic va phu hop véi su phét trién Trung tdm, gom 02 khu lam viéc:

a) Khu lam viéc 1: Nha Trung tdm Hoc liéu L€ Vi Hung.

b) Khu lam viéc 2: Tang 2 va ting 3 Nha Hb trg Day hoc (H1).

3. Glam d6c Trung tdm chiu trach nhiém quan ly co s¢ vat chat duoc giao,

st dung ngudn kinh phi thudc thdm quyén phu hop véi quy dinh cia Trudng va
phap luat.
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Diéu 24. Kinh phi hoat dong ciia Trung tAm
1. Nguén ngan sach Nha nuéc.
2. Ngudn thu tir dich vu cua Trung tam.

3. Ngudn tai tro, vién tro, tdng cho, déng gép tir to chtrc, ¢4 nhan trong nudc
va nudc ngoai theo quy dinh ctia phap luat.

4. Ngudn thu hop phép khac.
Chuong V
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 25. Hiéu lye thi hanh

Quy ché nay c6 hi€u luc theo Quyét dinh ban hanh cta Hiéu trudng
Truong Dai hoc Pong Thap.

Piéu 26. Sira doi, bd sung Quy ché

Viéc sira déi, bd sung Quy ché nay do Giam déc Trung tam 8 Xuét,
Hiéu truéng xem xét, quyét dinh./ djf
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